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PROSESIN AMACI

Bu prosesin amaci, kurum sinirlari igerisinde ¢evre temizligi faaliyetlerinin planli, diizenli, etkin, kalite

Politikas1 ve stratejik plan1 dogrultusunda ,Temizlik, Diizen, Hijyen hizmetlerin devamli ve etkin yiirtitiilmesini

saglamak, ¢evre sagligini korumak ve yasam kalitesini artirmaktir.

Bu proses, cadde, sokak, meydan, park, , kamu alanlar1 ve kurum binalarinin ¢evresinde yiiriitiilen temizlik,

KAPSAMI
atik toplama, tagima, geri doniisiim, dezenfeksiyon ve ¢evre diizenleme islemlerini kapsar.
Kampiis yerleske Ici ve
SURECIN Cevresi iglerinin
SURECIN GIiRDILERi Birimlerden gelen gorevlendirme yazilari yapilmast. Temizlik,
CIKTILARI - .
Diizen, Hijyen
KAYNAKLAR ] INSAN CALISMA ORTAMI PERFORMANS KRITERLERI
Idari Personel Ofisler
Temizlik, Duzen, Malzeme SURECIN PLANLANAN Is programina uyulmasi. Temizlik, Diizen
SURECIN GIiRDIiLERI Tasima Temizlik Malzemeleri - $ PTog 1a uyu : ’
Odenck CIKTILARI Hijyen ve Giivenlik
PERFORMANS KRITERLERI
KONTROL KRITERLERI Miidiir ve Sorumlu personel ile islerin gdzlemlenmesi kontrol edilmesi. 657 Sayili Kanun e 4857 Sayili Is

Kanunu e I¢ Hizmetleri Is Akis Semasi

GOZ. GECiRME PERiYODU

Ayda 1

PROSES HEDEFi

Prosesin gerektirdiklerine %2100 uymak.

PROSES SORUMLUSU

Daire Bagkani, KYS Temsilcisi, Sube Miidiirleri

SORUMLU

PROSES AKIS PLANI

KONTROL
KRITERLERI

Cevre Temizlik Birim
Sorumlusu: Tiim gevre
temizlik faaliyetlerinin
planlanmasi, yiiriitiilmesi,
denetlenmesi ve

raporlanmasindan sorumludur.

Planlama

e  Temizlik yapilacak alanlar belirlenir ve Temizlik Plan1 hazirlanir.

e  Plan, alan biiyiikligii, niifus yogunlugu, atik miktar1 ve mevsimsel

kosullar dikkate alinarak olusturulur.

e  Giinliik, haftalik ve aylik temizlik programlari hazirlanir.

e  Personel, arag¢ ve ekipman gorevlendirmeleri yapilir.

Tiim hizmet faaliyetlerinin
planlanmasi, yiirtitiilmesi,
denetlenmesi ve
raporlanmasindan
sorumludur. Birimin hizmet
ihtiyaglarini zamaninda
bildirir ve uygulamalar1
denetler.

Temizlik Personeli: Giinliik
temizlik, atik toplama, siipiirme,
ytkama ve dezenfeksiyon

islemlerini gergeklestirir.

Giinliik Temizlik Faaliyetleri

e (Cadde, sokak, meydan ve park alanlarinda siipiirme, ¢6p toplama

ve yikama iglemleri yapilir.

e (COp konteynerleri diizenli olarak bosaltilir ve temizlenir.
e  Kamu alanlarinda bulunan ¢6p kutular1 kontrol edilir ve doluluk
oranina gore bosaltilir.

e  Toplanan atiklar, belirlenen giizergah {izerinden atik transfer

istasyonuna taginir.

e  Giinliik faaliyetler Temizlik Faaliyet Raporu ile kayit altina

alinir.

Arag Operatérleri: Cop

toplama, nakliye ve yikama.

Atik Yonetimi

e Atiklar, tiirlerine gore (evsel, geri doniistiiriilebilir, tehlikeli)

ayristirilir.

e  Geri donistiiriilebilir atiklar, ayr1 toplama araglariyla tasinir.
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Atik toplama islemleri Atik Toplama Plami dogrultusunda
yuritilir.

Atik miktarlari diizenli olarak 6l¢iiliir ve raporlanir.
Tehlikeli atiklar, mevzuata uygun sekilde bertaraf edilir.

Temizlik Personeli: Giinliikk
temizlik, atik toplama, siipiirme,
yikama ve dezenfeksiyon
islemlerini gergeklestirir.

Dezenfeksiyon ve Yikama

Cop konteynerleri, toplu kullanim alanlar1 ve kamu binalarinin
¢evresi diizenli olarak dezenfekte edilir.

Yikama araglariyla yollar, kaldirimlar ve meydanlar temizlenir.
Kullanilan dezenfektanlar ¢evreye zarar vermeyecek nitelikte
secilir.

Dezenfeksiyon islemleri Dezenfeksiyon Takip Formu ile kayit
altina alinir.

Park ve Yesil Alan Temizligi

Park, bahge ve yesil alanlarda ¢op toplama, ot bicme ve ¢evre
diizenleme iglemleri yapilir.

Bitki atiklar1 ayr1 toplanir ve kompost alanina yonlendirilir.
Cim bigme ve budama sonrasi alan temizligi saglanir.

Faaliyetler Yesil Alan Temizlik Formu ile kayit altina alinir.

idari Birim: Malzeme,
ekipman ve arag¢ teminini
saglar, bakim ve onarim

siireglerini koordine eder.

Egitim ve Farkindahk

Temizlik personeline ¢evre bilinci, is giivenligi ve atik yonetimi
konularinda diizenli egitimler verilir.

Personel ¢evre temizligi konusunda bilinglendirilmesi i¢in
bilgilendirme ¢aligmalar1 yapilir.

Egitim faaliyetleri Egitim Katilim Formu ile kayit altina alinir.

Denetim Ekibi: Temizlik
faaliyetlerinin standartlara
uygunlugunu kontrol eder.

Denetim ve Kontrol

Temizlik faaliyetleri diizenli olarak denetim ekibi tarafindan
kontrol edilir.

Eksiklik veya uygunsuzluk tespit edilirse Diizeltici Faaliyet
Formu diizenlenir.

Denetim sonuglari haftalik olarak raporlanir.

Performans degerlendirmeleri yapilir ve iyilestirme &nerileri

hazirlanir.

Temizlik faaliyetleri diizenli
olarak denetim ekibi
tarafindan kontrol edilir.

Eksiklik veya uygunsuzluk
tespit edilirse Diizeltici
Faaliyet Formu diizenlenir.

Denetim sonuglart haftalik
olarak raporlanir.

Performans
degerlendirmeleri yapilir ve
iyilestirme Onerileri
hazirlanir.

Temizlik faaliyetlerinin
standartlara uygunlugunu
kontrol eder.

Kayitlar

Temizlik Plan

Temizlik Faaliyet Raporu
Atik Toplama Plant
Dezenfeksiyon Takip Formu
Yesil Alan Temizlik Formu
Diizeltici Faaliyet Formu
Egitim Katilim Formu

Ilgili Dokiimanlar

Atik Yonetimi Prosediirii

Is Saglig1 ve Giivenligi Talimati
Cevre Yonetim Plani

Arag ve Ekipman Bakim Talimati
Dezenfeksiyon Uygulama Rehberi




o TC ) Dokiiman No S.U-KYS-IMID-PRS-12
] SELCUK UNIVERSITESI REKTORLUGU Yayin Tarihi 05.06.2023
IDARI VE MA];‘I IS.LEB DAIRE BASKANLIGI Revizyon Tarihi/No 15.01.2026 / 002
CEVRE TEMIZLiK ISLEMLERI PROSESI SayfaNo 153
RISKLER Kurumun Temizlik, Diizen ve Hijyenin olmamasi, Her birim, faaliyet alanlarina iliskin riskleri belirler ve Risk

hedeflerine ulagmasini
engelleyebilecek veya
geciktirebilecek olasi olay ve
durum Yonetim riskleri analiz eder ve dncelik sirasina gore kontrol faaliyetlerini planlar .Risk degerlendirme

Degerlendirme Formu doldurur.
Riskler, olasilik ve etki diizeyine gore siniflandirilir.

sonuglari, Risk Degerlendirme Raporu ile kayit altina alinir.

FIRSATLAR Kontrol siireci I¢ kontrol denetimi.
Bu proses yilda en az bir kez veya ihtiya¢ duyuldugunda gézden gegirilir. Giincellemeler i¢ kontrol birimi
Revizyon ve Giincelleme tarafindan hazirlanir ve iist yonetim onayu ile yiirtirliige girer.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

I¢ kontrol Birimi Idari ve Mali Isler Daire Baskam




